Zarzadzenie Nr 36/2021

ZARZADZENIE NR 36/2021
Dyrektora Naczelnego Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego w Elblaggu
z dnia 30 marca 2021 roku

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Wojewddzkim Szpitalu Zespolonym w Elblggu

Na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (tekst jednolity Dz. U.
z 2020 r. poz. 295 ze zm.) oraz § 3 ust. 1 Statutu Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego w Elblaggu nadanego
Uchwatg Nr XXXVI/729/14 Sejmiku Wojewddztwa Warmirisko - Mazurskiego z dnia 30 kwietnia 2014 roku,
zmienionego Uchwatg Nr XIX/451/16 Sejmiku Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego z dnia 30 sierpnia 2016
roku oraz Uchwatg Nr XXXVI11/825/18 Sejmiku Wojewddztwa Warmirisko - Mazurskiego z dnia 26 czerwca 2018
roku w zwigzku z art. 4 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity
Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Prawo dostepu do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do uzyskania informacji publicznej,
a takze do uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to szczegdlnie istotne
dla interesu publicznego.

Udostepnienie informacji publicznej, ktérg dysponuje Szpital nastepuje w drodze:

ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej,

udostepnienia na wniosek w sposéb i w formie zgodnej z wnioskiem, w przypadku
nieudostepnienia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej,

w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku, jezeli informacja publiczna moze by¢
udostepniona niezwtfocznie,

w drodze wytozenia lub wywieszenia na tablicach ogtoszern oddziatéw, poradni, zaktadéw oraz
w innych miejscach ogdlnie dostepnych.

Niniejsze zasady nie naruszajg przepiséw ustaw okreslajgcych odmienne zasady i tryb
udostepniania informacji publicznej niz okreslone w ustawie o dostepie do informacji publiczne;.
Prawo dostepu do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na ochrone:

informacji niejawnych,

innych tajemnic ustawowo chronionych,

prywatnosci osoby fizycznej,

tajemnicy przedsiebiorcy.

§2

Za przygotowanie i aktualizacje informacji publicznych publikowanych w Biuletynie Informacji
Publicznej odpowiedzialni sg Dyrektorzy Piondw w zakresie obszaru ich dziatania.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 1 przekazywane sg niezwtocznie do Sekcji Organizacyjno —
Prawnej Szpitala.

Za wprowadzanie zmian w Biuletynie Informacji Publicznej, na podstawie informacji, o ktérych
mowa w pkt 1, odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Sekcji Organizacyjno — Prawnej
Szpitala.

§3

Udostepnieniu podlegajg przede wszystkim informacje publiczne dotyczgce:

statusu prawnego lub formy prawnej, organizacji, przedmiotu dziatalnosci Szpitala i kompetencji,
organdw i 0séb sprawujgcych w niniejszym podmiocie leczniczym funkcje i ich kompetencji,
struktury wtasnosciowej i majatku, ktérym dysponuje,

programow w zakresie realizacji zadan publicznych, sposobu ich realizacji, wykonywania i skutkach
realizacji tych zadan.

Informacje publiczne udostepniane na wniosek, poprzez wytozenie lub wywieszenie na tablicach
ogtoszen oraz w innych miejscach ogdlnie dostepnych musza by¢ oznaczane danymi okreslajgcymi
podmiot udostepniajacy dang informacje, tozsamosc¢ osoby, ktdra przygotowata lub odpowiada za
tresc informacji, tozsamos¢ osoby, ktéra udostepnita informacje oraz datg udostepnienia.
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Szpital ma obowigzek zapewni¢ mozliwos¢ kopiowania informacji lub wydruk, przestania albo
przeniesienia informacji na odpowiedni, powszechnie stosowany nosnik.

§4

Wzér pisemnego wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej sktada sie w Sekretariacie Szpitala.

Dyrektor Naczelny Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego w Elblaggu wyraza zgode na udostepnienie
informacji na wniosek, podpisuje odpowied? na wniosek oraz rozstrzygniecia wydawane w trybie
udostepniania informacji publiczne;j.

§5

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek powinno nastgpic¢ bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku z zastrzezeniem pkt 2 oraz § 6 pkt 5.

Jezeli informacja publiczna nie moze zostac¢ udostepniona w terminie 14 dni to wnioskodawca jest
powiadamiany o powodach opézZnienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie udostepniona,
nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniana w sposéb i w formie okreslonej we
wniosku, Szpital powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub, w jakiej formie
informacja moze by¢ udostepniona. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie
ztozy wniosku o udostepnienie infermacji w sposdb lub w formie wskazanej w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

W przypadku uznania, ze Szpital nie posiada zadanej przez wnioskodawce informacji badZ wniosek
nie dotyczy informacji publicznej albo dotyczy takiej informacji, ktérej udostepnienie odbywa sie
inng drogg, zawiadamia sie o tym wnioskodawce.

§6

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem pkt 2.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, Szpital ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia, Szpital moze pobrac¢ od
whioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

Wysokos¢ optaty, o ktérej mowa w pkt 2 ustalana jest indywidualnie w zaleznosci od sposobu
i formy udostepnienia informacji okreslonej we wniosku.

Optaty za udostepnienie informacji publicznej, o ktérej mowa w pkt 2, dokonuje sie na rachunek
bankowy Szpitala.

W przypadku koniecznosci poniesienia kosztow przez wnioskodawce w ciggu 14 dni od dnia
ztozenia wniosku jest on informowany o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie
z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze
whnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy
udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2014 Dyrektora Naczelnego Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego w Elblggu
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Wojewddzkim Szpitalu
Zespolonym w Elblggu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 marca 2021 roku.

DYREKTOR NACZ

mgr Elzp;
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WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity
Dz. U. z 2020 r. poz. 2176) zwracam sie z prosha o udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII:**

[0 dostep do przegladania | [ kserokopia | [0 pliki komputerowe | LI iNNy: ..ceeieceeineceneinee e seeree s
informacji w szpitalu

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII:

[0 Przestanie informacji pocztg elektroniczng Na adres* ¥ .. ...ttt

[0 Przestanie informacji POCztg Na adres™ ™ ... et b ettt s b enees

O Uzyskanie informacji w szpitalu /odbidr osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

.............................................................................................................

Miejscowos¢, data Podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* dane osobowe i adres nie s3 wymogiem koniecznym, chyba ze dotyczg korespondencji zwrotnej
**  prosze zakresli¢ wtasciwe pole krzyzykiem

***  wypetnic¢ jesdli adres jest inny niz podany wczesniej

Wojewaddzki Szpital Zespolony w Elblggu zastrzega sobie prawo pobrania optaty od informacji udostepnionych
zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej, o ile miatby ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepniania lub koniecznos$cig przeksztatcenia informacji w forme wskazang
we wniosku.

e

Dokument po w ochronie z przepi: i pr ymi z zakresu ochrony danych osobowych Stronalz1

WSZ w Elblqgu/880/A/Zm.1/30.03.21




