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ZALACZNIK VII Warunki specjaine do umowy grantowej (BUDG and EDF) — Weryfikacja wydatkow

WARUNKI REFEREN CYJNEDLA W ERYFIKACJI WYD ATKOW UMOWY
G

RANTOWEJ
dia Programu ENPI CBC Litwa-Polska-Rosja na Jata 2007 - 2013

]

Jak--wykorm:stjayqué‘.rliniejsz}i model referencyjny? Caly tekstizaznaczony kolorem ioltym wniniejszym
ﬁakt_:mer;cie‘ i wdn'aksdbh 1 oraz 2 ma funkcje infnrma_cyjﬂq i powinien zostac: usuniety prez \beneficjentow /
partnerdw umowy. grantowej po¥. korzystaniu.

jng.ééi:madelg_pmedstawione:w S (1) 2 ‘nazwa beneficjenta / partnera MUsca byé wypelnione przet

beneficjenta /parmerd.

Niniejszy dokument zawiera warunki referencyjne zgodnie Z ktorymi  <nazwd Beneficjenta /
Partnera= “Beneficient / Partner’<| stosowne wymazat> zgadza sig satrudni¢  <nazwa firmy
audytujacej> ‘Audytora’ do wykonania weryfikacj wydatkow/ skonsolidowanej weryfikacji
wydatkow <stosowne wymaza¢>  Oraz do stworzenia raportu zgodnie z Umowami grantowymi
finansowanymi przez Wspélnote Europejska dla dziatan poza granicami Unil <tytul dzialania oraz
numer umowy grantowe]= (‘Umowa Grantowa’). Gdy W niniejszym dokumencie pada nazwa
.. Wspolny Urzad Zarzadzajacy (WUZ), odnosi sie to do Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
Rzeczpospolite] Polskiej , ktore podpisalo  Umowe Grantowa z Beneficjentem © prowadzi
finansowanie grantu. WUZ nie jest strona W niniejszej umowie.

1.1 Zakresy odpowiedzialnnéci stron wmowy

‘Beneficjent’ odnosi sie do organizacji olrzymujace] finansowanie w ramach grantu i ktdéra podpisala

Umowe Grantowa Z WUZ.

odnosi sie do Umowy Grantowe] wraz z wszelkimi aneksami.

Umowa Grantowd

do organizacji zaangazowanej w Dziatanie, ktora dzieli obowigzki podezas jego

“Partner’ odnosi sie ]
' Urzad Zarzadzajacy oraz ktora podpisata Umowe Partnerska z

realizacji finansowanej przez Wspolny
Beneficjentem

e Beneficjent / Partner ponosi odpowiadzialnoéé za  skiadanie Raportu Finansowego /
Skonsolidowanggo Raportu Findnsowego za & czesé Dzialania za kiora ponosi
odpowiedziahméé ( w przypadku Skonsolidowanego Raportu Finansowego za cale dzialanie),
ktéry to raport spelniaé bedzie warunki Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerskizgj. Jest
odpowiedzialny rGwniez za zapewniemie, Z& Raport Finansowy / Skonsolidowany ["\apon
Finansowy jest zgodny Z systemem rachunkowym oraz ksiggowym Beneficjenta / Partnera.

RBeneficjent / Parmer jest odpowiedzialny za dostarczanie doktadnych oraz poprawnych
/

informacji , zarowno natury finansowej jali i innej, jako wsparcie Raportu Finansowego /
Skonsolidowanego Raportu Finansowego.

e Beneficient / Parmer akeeptuje fakt, ze sdolnosé Audytora do wykonana procedur
w_vmagan_ych przez ninigjsze porozumienie w sposob efekrywny zalezy od Beneficjent /
Partnera oraz od zapewnienia przez nich pelnego | wolnego dostgpu do swojego personelu

oraz do systemu ksiegowego oraz rachunkowego wraz W wszelkimi utrwalonymi w nich
zapisami.

e Audytor jest odpowiedzialny za wykonanie uzgodnionych procedur W sposOb opisany W
ninigjszych Warunkach Referencyjoych oraz za zlozenie raportt o rzeczywistych wynikach
do Beneficjenta / Partnera. Audytor odnosi sig do firmy audytorskiej zakontraktowangj w
ramach niniejszego porozumienia a W szeczegdlinosel za partnera lub inna osobg w strukturze
firmy audytorskiej ktora jest odpowiedzialna  za wvkonanie porozumienia oraz za
wystawienie raportu W imieniu firmy oraz ktora posiada stosowne upowaznienie od ciala

zawodowego, prawnego Jub régulacyjnego.
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Poprzez wyrazenie zgodny za niniejsze Warunn Referencyjne, Audytor potwierdza, ze spelnia

przynajmnie] jeden z ponizszych warunkow

firma jest czlonkiem narodowego organt ksiegowych lub audytorow lub tez

e Audytor oraz/ lub
racji Ksiegowych (IFAC)

instytucji ktora jest cztonkiem Mi@dz_vnamdowej Fede

e Audytor lub/ oraz firma jest czionkiem narodowej organizacji ksiegowych lub audytorow.
Chociaz instytucja 1a nie jest czionkiem IFAC, Audytor sobowiazuje sie prowadzic
wykonywanie niniejszego porazumienia W sposob zgodny ze€ standardami TFAC oraz

zasadami etycznymi okreslonymi W niniejszych W arunkach Referencyjnych.

jest zargjestrowany jako ustawowy audytor w publicznym rejestrze
UE zgodnie Z sasadami opisanymi W Dyrektywie 2006/43/EC
ma to zastosowanie do audytorow oraz firm

e Audytor oraz/ jub firma
w kraju czlonkowskim
Parlament Europejskiego  ora Rady (
audytorskich mieszczacych sie W kraju cztonkowskim UE) -

jest zarejesirowany jako ustawowy audytor w publicznym rejestrze

e Audytor oraz / lub firma
ten podlega zasadom opisanym W prawodawstwie tego kraju ( ma

w kraju trzecim a rejestr
to zastosowanie dla audytorow lub firm mieszezacych sig W kraju trzecim).

1.2 Przedmiot niniejszego poruzumienia

00 porozumicnia jest okresowy lub ostatecziny; wymazac niepasujace> Raport
Finansowy / Skonsolidowany Raport Finansowy W zwigzku z Umowa Grantowa oraz Umowg
Partnerska za okres obejmujacy <dd mmm vrrr do dd mmm rryr> 0rdZ Za dziatanie zatytulowane
<tytul dzialania>, nazywane Dzialanien. Zatacznik 1 do niniejszych Warunkow referencyjnych

zamiar informacje né temat i

Przedmiotem niniejsze

Umowy Grantowe] oraz Umowy Partnerskiej..

1.3 Powod niniejszego porozumieniz

Beneficjent jest zobligowany do sozenia do Wspolnego Qekretariatu  Technicznego (WST)
Skonsolidowanego Raporti Z Weryfikacji Wydatkow, Ktory obejmuje poszezegolne zwervfikowane
raporty bgdace obowiazkiem Beneficjenta 014z kazdego z Partnerow, ktory to raport jest
zredagowany preez Zewnetrznego Audytora przy finansowym Wsparciu zazadanym przez

Beneficjenta zgodnie z Artykulem 15 Warunkow Ogoélnych Umowy Grantowej.

Wezesniej, Partner ma obowiazek skladania Beneficjentowi raportu z weryfikacji wydatkow za sWoja
czest Drziatania realizowanego w zakresie jego odeKViedzialnofici, ftory stworzony bedzie przez
dytora a ktory zlozony bedzie do WST jako wsparcie do platnosel 0 jakg wystapil

zewnetrznego au
m 15 Ogolnyeh Warunkow Umowy Grantowej.

Beneficjent zgodnie Z Artykule

es these reports as he makes the payment of expenditure requested by the Beneficiary

The JMA requir
¢ Consolidated Financial Report.

conditional on the factual findings of th

1.4 Rodzaj porozumienia oraz jego cel.

vfikacja wydatkow ~ jest porozumieniem zawartym w celu wykonania pewnych

Ninigjsza Wer
stosunku do Raportu Finansowego / Skonsolidowansgo Raportu

uzgodnionych wezedniej procedur W

-
! Directive 2006/43 of the Buropean Parliament and of the Council of 17 May 2006 on statuiory audits of
annual accounts and consolidated accounts, amending Council Directives 78/660/EEC and 83/349/EEC and

repealing Council Directive 84/253 EEC.
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Finansowego  do Umowy Grantowej. Celem e weryfikacji wydatkow jest wykonanie przez
Audytora pnszczegélnych procedur wymienionych W Zalaezniku 2 do niniejszych Warunkow
Referencyjnych —oraz zlozenie Reneficjentowi / Partnerowi raportu Z rzeczvwistych WYILKOW W
stosunku do zastosowanych procedur weryfikacji wydatkow. Weryfikacja oznacza, Z¢ Audytior
sprawdza rzeczywisie i faktyczne informacje zawarte z Raporcie Finansowym / Skonsolidowanym

kami Umowy Grantowej oraz

Raporcie Finansowym Beneficjent / Partnera oraz porownuje je z warun
Umowy Partnerskie]. Poniewaz niniejsze porozumienie nie jest porozumieniem gwarantujacym,
Audytor nie przedstawia swojej opinil oraz nie wyraza swoje] gwarancjl. WST oraz WUZ oceniaja

rzeczywiste wyniki raportowane przez Audytora i wyciggaja wlasne wnioski z tych wynikow.

1.5 Standardy oraz Etyka

Audytor begdzie realizowal niniejsze porozumienie zgodnie z najnowszymi:
tandardami dla Ustug Powiazanych (ISRS) 4400 Engagements W ceiu

- Miqdzynarodowymi S
w zakresie informacji finansowe]  zgodnie Z IFAC;

wykonania uzgodnionyeh procedur
(http://\\mfw.paab.co.za/documcnts/doc_()()793 pdf)

zasadami Kodeksu Etyki dla Zawodowych Ksiegowych wyznaczonymi przez IFAC. Chociaz
ISRS 4400  stanowi, Ze niezaleznogé nie jest wymogiem dla porozumieni do wykonania
uzgodnionych procedur, WUZ wymaga aby Audytor byl cialem niezaleznym od Beneficjenta
oraz Partnerow I spefnial warunki niezaleznosci zgodnie z Kodeksem Etycznym dla
Zawodowych Ksiegowych (http://www.ifac.crg/Members/DownLoads/Nelwork_Firm.pdf)

1.6 Procedury, dowody oraz dokumentacja.

Audvior planuje prace tak. aby wykonac efeldywns wervfikacje wydatkow. Audytor wykonuje
s = Al i il - i : : - J
procedury wymienione W Zatacznilu 2ZA (,.Lista procedur szezegoinyeh do wykonania”) oraz

jszych Warunkow Referencyjnveh (,Lista procedur szezegolnyeh do

Zataczniku 2C do ninigj
wykonania W celu sprawdzenia kompilacji Skonsolidowanego Raportu Finansowego™) 1 stosuje

zasady wymienione W Zalaczniku 2B (,.wskazowki dla procedur szczegOlnych jakie maja zostac
wykonane™). Dowodami  do wylkorzystania podczas wykonywania procedur opisanych w
Zalacznikach 2ZA oraz 2C jest calg informacja finansowa i o innym charakierze umozliwiajaca
sprawdzenie wydatkow opisanych przez Reneficjenta / Partneréw w Raporcie Finansowym
Skonsolidowanym Raporcie Finansowym. Audytor wykorzystuje dowody uzyskane z tych procedur
jako podstawg do raportu o wynikach rzeczywistych. Audytor dokumentuje sprawy. kiore sa wazne do
wsparcia raportu 0 wynikach oraz jako dowod wykonania pracy zoodnie z SRS 4400 oraz

niniejszymi W arunkami.

1.7 Raportowanie

Raport na temat weryfikacji wydatkow powinien opisywac cel. uzgodnione uprzednio procedury oraz
rzeczywiste wyniki porozumienia w \a'ystarczaiqcych szczegolach, W celu umozliwienia
Beneficjentowi / Partnerow . WST oraz WZU zrozumienie —natury oraz zakresu  procedur
wvkonanych przez Audviora oraz rzeczywiste wyniki zaraportowane przez Audytora.

Wykorzystanie Raportu Modelowego dla Weryfikacji Wydatkow Umowy Grantowej z zataczuika 3
A niniejszych W arunkow Referencyjnych jest obowiazKowe. Raport ten powinien by¢ dostarczony
przez Audytora do <nazwa Beneficjenta / Partnera > w ciggu <xx; liczba dni roboczych do zaznaczeni

przez Beneficjenta/ Partnera=> dni roboczych  pod dniu podpisania niniejszych Warunkow
Referencyjnych. . :
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ego do sprawdzenia kompilacji Skonsolidowanego Raportu z
Raport ten powinien zostac dostarczony przez Audytora do <nazwa
Bencficjenta / Partnera= w ciggu <X liczba dni roboczych do okredlenia przez Beneficjenta=> dni
roboczyeh  po dniv otrzymania  Preez Audytora wstepnej wersji skonsolidowanego raportu

finansowego oraz innych pomocniczych zweryfikowanych raportow finansowych .

Wylkorzystane Raportu Modelow
zalacznika 3B jest obowiazkowe.

1.8 Inne warunki

Optata za niniejsze porozumienie wynosic bedzie <kwota ~oplaty oraz waluta> <Beneficjent/
Partnerzy moga cheiee uzgodnic S‘m_lonq_:kﬁiai-@ oplaty. 24, pgi.~:dzz¢-in'ién_ié; Bezig:ﬁcjeng‘_;‘/ Parinerzy
oraz Audytor moga cheiet, codni¢: szezegolne warumki, jezeli ‘A’udj}toi:..b_édéia ZIUSZONY. 10ZSZETZYE
zakres, weryfikacyt z 65% 00%. Beneficjent / Parterzy powi ni okreslic, wydqt‘ racane oraz
zad&;ki‘f{fnp._ly‘jz‘a, podroze : ne z Audytorem "c:).r'aéj_ifcz‘ict-'-‘cgy"-V/fT loraz/ Tub. inne wazne

( izgodnione 2.
podatkiwchodza w skia

d oplat [ wydatkow.>

[Beneficjent. / ‘Partnerzy  0Taz Audytor moga wykorzystad ite sekeje do uzgodnienia ‘warunkéw
szczegoinych]

Beneficjent / Partnerzy mOg4 wypowiedziec niniejszy kontrakt i wybra¢ innego Audytora na
specjalne zadanie WUZ.

Zatacznik 1 Informacja na temat Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerskiej

Zatacznik 2A Lista procedur szezegolnych do wykonania

Zatacznik 2B Wskazowlki do procedur szezeglnych do wykonania

Zatacznik 2C Lista procedur szezegblnych do wykonania W celu sprawdzenia kompilacji
skonsolidowanego raportu finansowego

Zalacznik 3A Model raportu dla weryfikacji wydatkow umowy grantowej

Zatacznik 3B Model raportu dla sprawdzenia kompilacji skonsolidowanego raportu finansowego.

7.a Beneficjenta / Partnera:

Podpis

<pazwa oraz stanowisko> ‘

\ <nazwisko oraz stanowiska>

<data>

‘| <daia>
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Zatacznik 1 Informacja na temat Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerskiej

[Zatacznik b0 wypelnienia przez Beneficjenta /Partnera]

Tnformacja 0 umowie grantowej

Numer referencyjny oraz data < nr referencyjny Umowy Grantowej nadany przez WST=> l

Umowy Grantowe]

Tytut oraz skrot umowy grantowej

Nr referencyjny oraz data Umowy
Parmerskie]

Kraj/ kraje oraz region gdzie
Dialanie bedzie realizowant

Beneficjent < pelna nazwa ora adres Beneficjenta zgodnie z UMowa Grantowa>

Parmer | < pelna nazwa oraz adres Partnera zgodnie Z Umowsg Partnerska>

Partner 2 (prosse oddac tyle < peina nazwa oraz adres Partnera zgodnie z Umow Partnerska >
(P! 4 D i E 4

rzedow ile bedzie konieczne)

Regulacia (EC) Nr 1638/2006 parlamentu Europejskiego oraz Rady z dnia 24
pazdziernika 2006 roku nakresiajaca ogolne postanowienia ustanawiajace
Sgsiedztwo Europejskis oraz Instrument Partnerstwa

Podstawa prawna umowy %

Program wspoipracy trasgraniczne] Litwa-Polska-Resja na lata 2007 — 2013
‘ zatwierdzony prze? Komisje Europeika w dniu 28.09.2008

Data rozpoczgcia Dziatania

Data konca dzialania

<jewota w Artykule 3.1 Warunkow Specjainych Umowy Grantowej>

Catkowity koszt Dzialania

Calkowity koszt czesel Dziatania <lewota zgodna z okreslong W Umowie Partnerskie)

realizowanej w ramach
odpowiedzialnoéci Reneficjenta /
Partnera

<kwotz w Artykule 3.2 Specjalnych Warunkow Umowy Grantowej>

<ewota zgodna z okresiong W Umowie Partnerskie]

Maksymalna kwota grantu Z2 czgst
dziatania realizowang W ramach
odpowicdzialnos’ci Beneficjenta /
Partnera

Calkowita kwota ouzymana do < Catkowita kwota otrzymana do dnia dd.mm.rrT>

dnia przez Beneficientd od WUZ

K wola calkowita otrzymana do dnia | < Calkowita kwota otrzymana do dnia dd.mm.rmrr

przez Partnera x od Beneficjenta

< podac kwotg wnijoskowana do wyplaty za ¢Z& i+ Dziatania realizowana w ramach

Kwota wnioskowana do wyplaty
zakresu ndpowiedzinlnoéci >

przez Beneficjenta

Kwota wnioskowana do wyplaty < podac kwotg calkowita wnioskowang do wypiaty za czest Dziatania realizowana
w ramach zakresu odpowicc!zia]nosici =

przez Partnera X
e
: i
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< Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Polski...... >

< Nazwa oraz adres firmy audytorskiej oraz nazwisko / stanowisko audytora

opowiedzialengo 72 raport>

Audytor

Page 6 of 26

Annex VII_final version



Zalacznik 2A Lista szezegblnych procedur do wykonania

‘[Ninicgisgy,_laiqcmik jest standardowq Iistq szezegdlnych prace.{&;? dowykonaniai nie moze  podlegac ‘modyfikacyi]

1 Procedury ogbine

1.1 Warunki Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerstwa.

Audytor  uzyskuje srozumienie warunkow Umowy Grantowe] poprzez sprawdzenie  Umowy
Grantoweg] Wraz 78 zalgeznikami, Umowy Partnerstwa oraz innych waznych informacji raz poprzez
zapytanie skierowane do Beneficjenta / Partnera. Audytor uzyskuje kopie oryginalu Umowy
Grantowej (podpisanej przez Beneficjenta oraz WUZ) wraz z zalacznikami oraz kopie Umowy

Partnerstwa. Audytor uzyskuje oraZz sprawdza Raport ( ktory obejmuje sekeje  opisowa oraz
finansowa) zgodnie z Artykulem 2.1 W arunkow ogolnyeh oraz wymogow Umowy Partnerskiej.

1.2 Raport finansowy dla Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerskiej.

Audytor weryfikuje czy Raport Finansowy speinia nastepujace warunki zawarte w Artykule 2
Warunkow Ogdlnych Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerstwa:

- Raport Finansowy musi byé zgodny 7 modelem zawarty W Zalgezniku VI Warunkéw Ogalnych:

owy powinien obejmowac t¢ czesé Dzialania , za ktéra odpowliedzialny jest Beneficjent /

- Raport Finans
ana przez WUZ.

Partner, bez wzgledu na to jaka jago czesé jest finansow

- Raport Finansowy powinien zostaé sporzadzony W jezyku Umowy Grantowei;

lasnosci do wyposazenig, pojazdéw oraz dostaw (Artykut 7.3 Warunkow

- Dowad przekazania praw W
arty w ostatecznym Raporcie Finansowym.

Ogbinych Umowy Grantowej) powinien by¢ zaw

1.3 Zasady dla ksiggowania oraz tworzenia zapisow ksiegowych.

Audytor sprawdza — podczas wykonywania procedur opisanych W Zalaczniku — czy Beneficjent /
Parmer spefnid nastepujace zasady ksiggowania oraz tworzenia zapisow ksizgowych zawartych w
Artykule 16 W arunkéw Ogolnych do Umowy Grantowej

. Konta urzymywane Przez Beneficjenta / Partmera W celu realizacji Dzialania musz: bvé dokiadne,
) ] ] g D)

kompletne i uaktualnione:

. Beneficjent / Parmer musi urzymywacd system podwojnego zapisu ksiggowego;

. Konta dia przychodow oraz wydatkow zwiazanych z Dzialaniem musza by¢ tatwo identyfikowalne oraz
weryfikowalne.;

. Konta musza dostarczal szezegolowe dane odsetek nagromadzon_vch z tytufu funduszy wyplaconych przez

WUZ oraz Beneficjenia.

1.4 Uzgodnienie Raportu Finansowego z systemem ksiggowania oraz ZapisOW

stosowanym przez Beneficjenta / Partnera

Autor uzgadnia informacje zawarte W Raporcie Finansowym 2 systemem Oraz zapisami ksiegowymi

stosowanymi przez Beneficjenta / Partnera ( np: bilans probny, konta ksiegi glownej. pod-ksiegi) (

Patrz Artykul 16.1)
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1.5 Kursy wymiany walut

Audytor weryfikuje, 76 lewoty wydatkow poniesionych W walutach innych niz Euro zostaly wykazane =
7 zachowaniem kursow wymiany walut stanowiacych srednia kursow publikowanych przez InforEuro
dla miesiecy objetych Raportem Finansowym, chyba z& Warunki Szezegdlne dla Umowy Grantowej

oraz Umowa Partnerstwa stanowia inacze] Artykut 15.9 Warunkow Ogolnych) .

2 Procedury do weryfikacji zgodnosci Wydatkow z Budzetem oraz Sprawdzenie

analityczne

2.1 Budiet Umowy Grantowej

Audytor przeprowadza sprawdzenie analityczne nagtowkow wydatkow w raporcie Finansowym.
se budzet w Raporcie Finansowym odpowiada budzetowi Umowy Grantowej

Audytor weryfikuje,
budzetu poczatkowego) OTaz, ze  wydatki poniesione zostaty

(autemycznoéé oraz autoryzacje
zaznaczone w budzecie Umowy Grantowej.

2.2 Poprawki do pudzetu Umowy Grantowej

Audytor weryfikuje czy wprowadzono poprawki do budzetn Umowy Grantowej. Gdy tak si¢ stafo,

Audytor weryfikuje . ze Reneficjent / Partner:

. zazadal poprawki do budzetu oraz uzyskal dodatek do Umowy Grantowej. jezeli takiego dodatku

zazadat ( Artykul 9.1 Warunkow Ogolnych).

- pomformowal WST o takie] poprawce W przypadku gdy poprawka zostata ograniczona ( Artykul

9.2 Warunkow Ogalnych) a dodatek do Umowy Grantowej nie byl wymagany.

3 Procedury do weryfikacji wybranych Wydatkow

3. Kwalifikowalnosé kosztow

Audytor weryfikuje, dla kazde] wybrangj pozycji W wydatkach, kryteria kwalifikowalnosci

wymienione ponizej.

(1) Koszty rreczvwiscie poniesione Arrvkul 14.1)
( ) 2 P ;

Audytor weryfikuje, ze wvdatki dla wybranych pozycii zostaly rzeczywiscie poniesione 1 naleza do
Reneficjenta / Partnera oraz, Ze NI zostaly one podwdjnie finansowane. W tym celu Audyior bada
dokumenty wspierajace ( np- falctury, umowy) oraz dowody platnosci.

Audytor rowniez bada dowody wykonanych robét, otrzymanych towarow oraz wykonanych ustug jak

rowniez weryfikuje istnienie aktywow.

(2) Zakonczony okres realizacyi ( Artykul 14.1a)

Audytor weryfikuje . Z€ wydatki na dana pozycje zostaty ponissione podczas okresu realizacji
Dzialania.

(3) Budziet (Artvkul 14.1b)

Audytor weryfikuje, ze wydatek na wybrand pozycje zostal zaznaczony W hudzecie Dzialania oraz

zostal przewidziany do poniesienia przez Beneficjenta / Partnera. Audytor bada czy wydatek nie’
zostal podwojnie zaraportowany w dwéch réznych liniach w budzecie.
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(4) Konieczny (Artykul 14.1¢)

ze wydatek na wybrang pozycj? byl konieczny do realizacji

Audytor weryfikuje czy rozsadne jest ,
towych Dziatania poprzez

Dziatania oraz, Z€ musial zosta¢ poniesiony dla dobra dziatan kontrak

badanie natury wydatku wraz dokumentami wspierajacymi.

(3) Zapisy (Areykui 14.1 d)

wybrana pozycje jest zapisany W systemie ksiegowym
o stosowanymii standardami ksiggowania dla
praltyka ksiegowania kosztow w Tym kraju.

Audytor weryfikuje, Ze wydatek za
Beneficjenta / Partnera oraz ze zapisany zostal zgodnie Z
kraju Beneficjenta / Partnera oraz zgodnie 7€ ZWYCZAjOWd

(6) Uzasadniony (Artykat 14.1 e)

Audytor weryfikuje, z€ wydatek na wybrana pozycje Jjest potwierdzany przez jaki$ dowod (patrz
sekcja 1 Zalgcznika 2B, Wskazowki dla procedur szczegolnyeh do wykonania) oraz dokumenty
wspierajace jak opisano W Artykule 16.2 oraz 16.3 Ogolnych Warunkdéw Umowy Grantowe] 0raz

wymogach Umowy Partnerstwa.
(7) Wycena

Audytor weryfikuje, 2€ wartodé monetarna wybranego wydatku zgadza sic z dokumentami ( np.
fakturami, listami ptac) oraz ., 7e wykorzystywane sa poprawne kursy wymiany walut fam gdzie ma to

zastosowanie.

(8) Klasyfikacia

Audytor bada nature wydatku za wybrang pozyeje i weryfikuje. ze pozycja wydatkowana zostala
zaklasyfikowana pod poprawnym (pod)rytutem w Raporcie Finansowym .

(9) Zgodnosc = preepisant zamowiert pub{ic:wych, przepisanti narodowosei oraz pochodzenia

Audytor bada jakie przepisy W zakresie zamowien publicznycl, narodowoscl oraz pochodzenia
zostaly zastosowane dla danego podtytufu wydatku, klasy pozycjl wydatkowanej lub pozycii
wydatkowauej zgodnie Z Zatacznikiem IV to Praktycznego Przewodnika © pro:edurach

lontraktowych dla dziatan poza WE (PRAG). Audytor weryfikuje czy wydatek zostal poniesiony
i nentow przetargov\f_vch oraz

zgodnie z takimi przepisami poprzez sbadanie rwigzanych z nim dokur
procesu zakupowego. Wszedzie tak, gdzie Audytor odnajdzie obszary niezgodnosci z przepisami
przetargowymi. raportuje 0 naturze takich zdarzen oraz © ich wplywie finansowym W zakresie
niekwalifikowalnosci wydatku. Podczas badania dokumentacji przetargowej. Audytor bierze pod
uwage wskazniki ryzyk wymienione w Zataczniki 2B i raportuje, jakie z tych wskaznikow zostaly

zaobserwowane.

(10 Zasady widocznosci
g zasad dotyczacych widocznosei 1 promogji

Audytor bada czy Beneficjent oraz Partnerzy przestrzegaj
przez UE)

( logo programtl, informacia 0 cZgSCIOWYm finansowaniu

32 Kwalifikowalnos¢ kosztow bezposrednich ( Artykut 14.2)

Jezeli wydatek na wybrang pozycje jest zapisany pod jednym  Z naglowkow dla kosztow
bezposrednich 1 do 7 Raportu Finansowego. Audytor weryfikuje, ze ten rodzaj wydatku jest pokryty
przez koszty bezposrednie zgodnie z ich definicjg zawartg W Artykule 14.2 poprzez sprawdzenie

natury danegj pozyciji M’datkowanej.
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3.3 Przepis dotyczacy Rezerwy (Artykul 14 3)

(naglowek 9 w Raporcie Finansowym) nie

Audytor weryfikuje, Ze posmnowicnia dotyczace 1eZerwy
dla Dzialania oraz, z¢ Beneficjent uzyskal

przekraczaja 5% bezpodrednich kosztow lewalifikowanych

wezesnigjsza autoryzacje od

WUZ do wykorzystania tej TeZerwy.

3.4 Koszty administracyjne (Artykul 14.4)

Audytor weryfikuje, z& koszty posrednie do pokrycia kosztow statych Administracji ( nagtowek 11 w
raporcie Finansowym) nie przekrocza 7%, calkowitej kwoty lewalifikowanych kosztéw bezposrednich

dla Dzialania oraz, z& wszelkie wyliczenia zostaty wykonane poprawnie.

3.5 Wkiad w naturze (Artykul 14.5)

Audytor weryfikuje, Ze koszty w Raporeie Finansowym nie obejmuja wiiadu w naturze. Wiiad w

naturze nie jest kosztem kwalifikowanym.

3.6 Koszty niekwalifikowane ( Artykul 14.6)

Audytor weryfikuje, ze wydatek na wybrang pozycje nie dotyezy koszty niekwalifikowanego , jak
opisano w Artykule 14.6 Warunkow Ogdlnych. Audytor weryfikuje czy wydatek obejmuje pewne
podatki, w tym VAT. Jezeli tak si¢ dzieje, Audytor weryfikuje ¢zy Beneficjent / Partner nie moze
ubiegac sig 0 ZWr0t podatkéw oraz czy stosowne regulacje, przepisy lub praktyki w danym kraju
dopuszczaja pokrycie tych podatkow przez wydatek.

3.7 Przychody Z Drzialania.

Audytor sprawdza, CZy przychody jakie powinny byé przypisane do Dziatania ( w tym migdzy innymi
granty oraz fundusze otrzymane od innych darczyncow lub inne przychody gensrowane przez
Beneficjenta / Partnera W kontekscie Dgziatania, np. zarobione odsetki) zostaly alokowane do

Dziatania, zapisane w systemie ksiggowym Oraz ujawnione W Raporcie Finansowym. W tym celu
tacje od nich otrzymana.

Audytor pyta 0 10 Beneficjenta / Partnera i bada dokumen

Nie oczekuje sie od Audytora zbadania kompletnoscl zaraportowanych przychodow.
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Zalacznik 2B Wskazéwki dla szczegéinych procedur do wykonania
,[‘Ni:)iéis;}:.zulqcznik zawiera standardowe wskazowki dla procedur szezegdlnyeh dowykonania a wskazowki te nie:mogq
ulegac modyfikacyi]

1 Dowody weryfikacji ( Zatgcznik 2A)

ymienionych w Zalaczniku 2A  Audytor moze
opracowania kompulerowe, poréwnanie, inne
oraz dokumentow, inspekcje aktywow

Podezas wykonywania procedur szezegblnych w
zastosowa¢ techniki takie jak zapytanie 0raz analizy,
sprawozdanie dokladnogei, obserwacje, inspekejg zapisow

oraz uzyskiwanie potwierdzen.

Audytor uzyskuje dowody weryfikacji z tych procedur w celu sporzgdzenia raportu 0 wynikach
faktycznych. Dowody weryfikacji to wszelkie informacje wykorzystane przez Audytora w celu
dojécia do  wynikow faktycznych i obejmuja informacje zawarte W zapisach ksiggowych
stanowigcych podstawe Raportu Finansowego oraz inne informacje ( natury finansowej 1

pozaﬁna.nsowej')

Wymogi kontraktowe zwiazane Z dowodami weryfikacji to:

e Wydatki powinny by¢ identyfikowalne, weryfikowalne i zapisane W zapisach ksiggowych
Beneficjenta / Parmera ( Artykul 14.1.d Warunkéow Ogolnych Umowy Grantowej oraz
wymogow Umowy Partnerstwa);

e Wydatki musza by¢ latwo identyfikowalne oraz weryfikowalne oraz latwe do odszkania w
systemach ksiggowych Beneficjenta / Partnera ( Artykul 16.1 Warunkow Ogolnych oraz
Umowy Partnerstwal;

audytorom zewngrznym na przeprowadzenie

weryfikacji 2 podstawie dokumentow wspierajacyeh dla danego konta, dokumeniow

ksiegowych oraz wszelkich innych dokumentow waznych dla finansowania Dzialania.

Beneficjent / Partner daje dostep do wszelkich dokumentoéw oraz baz danvch dotyczacych
zarzadzania technicznego oraz finansowego Dziataniem ( Artykut 16.2 Warunkow QOgdlnych

oraz wymogow Umowy Partnerskigj);

e Beneficjent Parmer pozwoli wszelkim

mowy Grantowe] Oraz wymo gow Umowy Partnerskic]

e Artykul 16.3 Warunkow Ogolnyeh U
jakie Audytor czesto znajduje  podezas weryfikacji

zawiera liste oraz naturg dowodow,
wydatkow.

Dodatkowo, dla celow procedur wymienionyeh W Zataczniku 2A. dowody:
w formie udokumentowanej albo na papierze albo W firmie

e Musza byc dostgpne
ku ( np. protoko! ze spotkania jest bardziej wiarygodny niz

elektronicznej Jub na inoym nosni
ustna prezentacja omawianych tematow):
e Musza by¢ dostgpne W formie orvginalow dokumentow raczej niz faksow lub kserokopii;
spoza podmiotu (oryginaly faktur od

7 niezaleznveh zrodel
nota przyjecia zatwierdzona

e Powinny by¢ uzyskane
46w sy bardzig] wiarygodne niz

dostawcow lub  kontrakt
wewnetrznie),

e [Ktore sa generowanc wewnetrznie sg bardziej wiarygodne jezeli zostaly poddane kontroli

oraz zatwierdzeniu;
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e Uzyskane bezposrednio przez Audytora ( np- inspekeja aktywow) sa bardziej wiarygodne niz

dowody uzyskane posrednio ( np. zapytanie o aktywa).

Jezeli Audytor uzna, 7€ w/w kryteria nie sa spetnione W sarysfakc_iomlja_c_\' sposob, powinien

wyszczegomnié to gzezegotowo W rzeczywistych wynikach.

2 Uzyskanie oraz zrozumienie warankow Umowy Grantowej (Zalgeznik 2A —
procedura 1.1)

Audytor uzyskuje zrozumienie warunkow Umowy Grantowe] oraz Umowy Partnerskiej 1 zwraca
szezeghing uwage na Zalacznik 1 Umowy Grantowe] zawierajacy opis Dziatania, Zatacznik II (
Warnunki Ogolne), Zatacznik IV ktory zawiera zasady przetargowe ( w tym zasady narodowosci oraz
pochodzenia) przez beneficjentow grantu W kontekécie dziatan poza Komisje Buropejsky oraz Umowe
Partnerska. Niespetnienie tych przepisow sprawia, Ze wydatek staje sig nielewalifikowany  dla
finansowania Wspélnotowege. Zasady przetargowe majg zasiosowanie do wszystkich umow

grantowych ale w zaleznosci od podstawy prawnej dla Umowy Grantowej ( np. TACIS, ALA,

Instrument TOZWoju wspolpracy W sprawie pomocy z_vwieniowej) zasady dotyczace narodowosei oraz
jentem / Partnerem, 7e stosowane zasady

pochodzenia moga sie TOZNic. Audytor zapewnia Z Benefic!
dotyczace narodowosci oraz pochodzenia sa zidentyfikowane oraz zrozumiane. Stosowne przepisy sa
spisane, dla kazdej podstawy prawnej, W Zataczniku A2 do Przewodnika Praktycznego dla procedur

kontraktowych W przypadku dziatan poza Wspod Inotami Europejskimi’.

jezeli Audytor zauwazy, 2e warunki majace Zostac poddane weryfikacji nie sa wystarczajaco jasne,
powinien zazadac ich wyjasnienia od Beneficjenta / Partnera.

3  Wybor wydatkéw do weryfikaeji ( Zalacznik 2A - procedury 3.1-3.7)

isane przez Beneficjenta / Partnera W Raporcie Finansowym sa przedstawiane zgodnie z

Wydatki op
ludzkie, 2. Podroze, 3. Wyposazenie oraz dostawy.

nastepujacymi naglowkami wydatkow: 1. Zasoby
4. Biuro lokalne, 5. Inne koszty. ustugi, 6. Roboty. 7 lane, 9. Przepisy dotyczace 18 erwy oraz 11.
Koszty administracyjne. Nagtowki wydatkow 1-7 przedstawiajq koszty bezposrednie Dziatania.
Naglowki wydatkow moga by¢ dzielone na podnagléwki wydatkow.

moga byé dalej podzielone na poszezegolne pozycje wydatkow lub klasy
pozycji wydatkdw Z tymi samymi lub podobnymi charakterystykami. Forma oraz natura dowodow
wspierajacych ( np. patnosc, umowa, faktura, itp.) oraz sposOb zapisy wydatku  ( np. zapisy W
dzienniku) roinig si¢ Typem oraz naturg wydatku oraz zwiazanymi z nimi dziataniami lub
transakejami. Jednakze. we wszystkich przypadkach_. pozycje wydatkow powinny odzwierciedlac
wartos¢ ksiggowa ( Jub finansowa) Zwiazanego dziatania fub transakcji bez wzglgdu na typ  oraz
nature danego dziatania lub fransakeji.

Podnaghowki wydatkow

Wartos¢ powinna by¢ podstawowyIm czynnikiem wykorzystywanym przez Audytora do wyboru
pozyciji wydatkow lub tez klas pozycjl wydatkow do weryfikacji. Audytor wybiera pozycje wydatkow

o wysokich wartosciach dla kazde] linii (nagiowka) budzetowe] w celu zapewnienia odpowiedniego

pokrycia wydatkow.
4 Pokrycie wydatkow weryfikacja ( Zalacznik 2 A — procedury 3.1=3.7)

Audytor stosuje zasady Ordz kryteria ustalone pomnizej podczas planowania oraz wykonywania

szezegolnych procedur weryfikacji dla wybranych wydatkow W Zataczniku 2 A { procedury 3.1 -

3.7

L emme e
2 Ppractical Guide (applicable for Budget and EDF) and annexes for Budget and EDF
see:http://ec.eumpa.eufem'opeaidfwork/pmcedm‘es/ implementation/practicaJ_guide/mdcx_cu.htm
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Weryfikacja przez Audytora oraz pukrycie pozycji wydatkow weryfikacja nie koniecznie oznacza
czerpujacy weryfikacje wszystkich pozycji wydatkow ~ ktore sa wlaczone w
szezegblnym naglowku lub podnaglowku wydatkéw. Audytor powinien zapewnic systematyczng
oraz reprezentatywnd weryfikacje. W zaleznodci od pewnych warunkow ( patrz ponizej) Audytor
moze uzyskat wystarczajacy wyniki weryfikacji dla danego naglowka Jub podnagtowka wydatkow
poprzez. przyjrzenie sig ograniczonej liczbie wybranych pozycji wydatkow.

kompletng oraz Wy

Audytor moze zastosowaé  techniki probek statystycznych do weryfikacji kazdego naglowka lub
podnaglowka w Raporcie Finansowym. Audytor sprawdza czy jpopulacje”™ ( to jest podnag—l'éwki
wydatkow lub klasy pozycji wydatkow W ramach podnaglowkow wydatkow) sa odpowiednie oraz
wystarczajaco duze ( to jest czy s& stozone z duzej liczby pozycji) dla efektywnego wyboru probek
statystycznych.

Jezeli ma 1o sastosowanie, Audytor powinien wyjasni¢ w raporcie rzeczywiste wyniki dla tych
naghéwkow lub podnaglowkow W Raporcie Finansowym gdzie zastosowano prabki statystyczne,

wylkorzystang metode, uzyskane wyniki oraz czy probka jest reprezentatywna.

WPW) stanowi catkowitg kwote wydatku zweryfikowanego przez
calkowitej kwoty wydatku zaraportowanego przez Beneficjenta /
Partnera  w Raporcie Finansowym 0raz zazadanego przez nich do odjecia od calkowite] sumy
finansowania wstgpnego wyplaconego przez WUZ / Beneficjenta. Audytor zapewnia, ze calkowity
WPW wynosi przynajnmiej 65%. Jezeli wykryta zostanie wyjatkowa stawka nizsza niz 10%
calkowitej sumy wydatku zweryfikowanego ( 10 jest 6,5%), Audytor konczy procedury weryfikacyjne

i kontynuuje raport.

Wspolezynnik Pokrycia Wydatku (
Audytora wykazana jako procent

ka jest wyzsza niz 10% , Audytor rozszerza weryfikacje do osiggniecia WPW

Jezeli wyjatkowa staw
i kontynuuje raport bez wzgledu na wykryta

jako stawki 100%. Audytor wtedy koficzy weryfikacje
stawlke wyjatkowa.

Audytor zapewnia, 2€ WPW dla kazdego naglowka oraz podnagiowka wydatku w Raporcie

Finansowym wyniesie przynajmniej 1 0%

5 Procedury do weryfikacji wybranego Wydatku (Zatacznik 2 A — procedurza 3.1 -
3.7)

Audytor weryfikuje wvbrang pozycie wydatku poprzez prchmwadzenie procedur 3.1 do 3.7
wymienionych W Zataczniku 2A 1 raportuje wszelkie wyniki rzeczywiste oraz wyjatki wynikajace z
tych procedur. Wyjatki w weryfikacji sa 10 wszelkie odchylenia weryfikacyjne znalezione podozas
ealizacji procedur opisanych w Zataczniku 2A.

Audytor okresla ilodciowo lkwote wykazanych odchylen weryfikacyjnyveh — oraz ich potencjalny
wplyw na whtad KE, jezeli Komisja zadeklaruje, ze dane pozycje wydatkowe sg niekwalifikowane
(tak gdzie ma 10 zastosowanie, biorac pod uwage procent finansowania przez Komisjg oraz wplyw na

wydatki posrednie ( np. koszty administracyjne)). Audytor raportuje na temat wszystkich wykrytych
wyjatkach w tym 14 temat tveh, co do ktorych nie mozna okresli¢ kwoty weryfikacji oraz

potencjalnego wplywu na wiiad KE.

Na przviiad: jezeli Audytor wykryje wyjatek rzedu 1000 euro w siosunku do przepisow
przetargowych dla umowy grantowej adzie KE finansuje 60% wydatkow oraz gdzie przewidywane
koszty administracyjne wyniosg 7% catkowitveh bezposrednich kosztow kwalifikowanych, Audytor
raportuje wyjatek 1000 euro koticowy wplyw finansowy to 642 euro (1.000€ x 60% x 1.07).
Szezegdlne wskazowki dla procedury 3.1.9 Zgodno§é = przepisami dorvezacynti przetargow, naredowosci oraz pochodzenia
Audytor powinien zweryfikowac Czy wydatki za dang pozycje zostaly poniesione zgodnie z
przepiszlmi dotyczacymi przetargow, pochodzenia oraz narodowosci poprzez zbadanie dokumentow
potwierclzajqcych procesy przetargow oraz zakupow. Dokumenty te zwiazane sa z otwarciem ofert,
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ocena poprawnoscl i kwalifikowalnosci oferentow oraz zgodnosci ich ofert, oceng ofert oraz decyzja
przyznajaca kontrakt. Podezas badania dokumentow przetargowych, Audytor weZmie pod uwagg

wskazniki dotyczace ryzyka wymienione na konicu Zalacznika oraZz zaraporiuje ktore W tych

wskaznikow zostaly okreslone.

Szezegdine wskazowla dla procedury 3. 3Whkiad w naurze

Audytor powinien zweryfikowal czy wydatek W Raporcie Finansowym nie zawiera zadnego wldady

w naturze.

PRZETARGL ZE W SKAZNIKAMI RYZYRA

«  Niezgodnosciw datach dokumentow lub niclogiczna sekwencla dat. Przylkiady:

_ Oferta datowana po przyznaniu Kkontraktu lub przed wyslaniem zaproszenid do skiadania ofert przemrgowych

d data publikacji ofert |ub data znaczaco pézniejsza niz oferty innych

Oferta wygr_vwajacegu oferenta datowanit prze
oferentow

. Oferty raznych kandydatow bioracych dzial w tym samym przetargu maja wszystkie te same daty
| spojne Z datami na dokumentach towarzyszacych ( np. data na ofercie nie spojna z datg

Daty na dokumentach nie s mozliwe
falsu nie spojna Z data wydruku na urzadzeniu faksowym)

stempla poCZIOWEED na kopercic; data

Niezwykla podobienstwa W ofertach kandydatow bioracych udziat w tym samym przetargu. Przyklady:

_ Te same uzyte slowa, zdania lub terminologia W ofertach innych oferentow

_ Ten sam uklad oraz format ( np. czeionka, wielkose czeionki, marginesy. weiecia, paragrafy, itp.) w ofertach innych

oferentow

Podobne naalowki araz logo na papierze firmowym

- Tesame ceny wylkorzystane W ofertach innych aferentow dla wielu kompeneniow lub czescl I

_ ldentyczne bledy gramatyczne. artograficzne b literowe w ofertach innych oferentow

- Uzycie podnhnych znaczkow p(:cztow_vch oraz podobienstwi W podpisach

»  Sprawozdanie finansowe
przetargowym jest powna_zanych ze
wiascicielski W grupie. Wiasnogc mozna rowniez znalezé W T

soba lub s czeseiq 12 samej grupy ( np. edy sprawozdanie finansowe stwierdza stan

jub inna informaca wskazujaca, 28 dwach oferentow bioracych udzial w tym samym postgpowaniu
ejestrach publicznych. )

«  Niezgodnosci W procesie wyboru 0TaZ przyznawanit decyzii. Prayklady

. Decyzia przyznania niespojng z kryteriami selekeji

- Bledy w preyznanit kryteriow wyboru oraz przyznaniu {

- Regularny dostawea beneficjenta bierze udzial jako czionek komisji oceny ofert \

e nne glement oraz prz:yklad_v wskazujace na ryzyko upmrwilejowanegm zwigzku pomiedzy oferentami:

- Cisaml oferenci ( lub male grupy pferentow) s zapraszane do roznych przetargow w niezwykla czgstotliwoscia

_ Ten sam oferent { lub mata grupz oferentow) wygrywd Z niezwykia czestotliwoscia etargi

_ Oferent ma przyznawane Kontrakty na rozme typy 1owarow lub ushug |

. Oferent wygrywajcy

safakturowane bez Wwyraznego uzasadnienia , koszty

fakturuje dodatkowe towary nigprzewidziane W ofercie ( mp. dodatkowe czescl zamienne
instalacyjne zafakturowans podezas gdy nie zostaly przewidziane W \

ofercie).
. |

wskazujgce na wysn;powanis ryzyka rozbieznosci:

zapadniema 0raz preyklady

 ——

Inne dokumenty,
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- Uszysie kserokopii zamiast oryginatow
Usycie faktur pro-forma jako dokumentu wspierajacego zamiast oficjalne] faktury

- Reczne zmiany w oryginalnych dokumentach ( np. cyfry zmienione recznic, wykorektorowane, ip)

Utzycie nieoficjalnyeh dokumentw (np. papier firmowy nic zawiera pewnych obowiazkowych informac;ji takich
numer rejestrowy, numer NIP, itp)

Jak

Annex VII_final version
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Raportu Finansowego. Audytor sprawdza Skonso

ZAEACZNIK 2C: Lista procedur szezegolnych do wykonania w celu sprawdzenia kompilac#
Skonsolidowanego Raportu Finansowego

1 Procedury ogéine

1.1 Skonsolidowany raport fiansowy

wstepna wersje Skonsolidowanego Raportu Finansowego, zwiazanych dokumentéw
Skonsolidowanego Raportu Finansowego, pojedyncze raporty
nsolidowanego Raportu Finansowego oraz pojedyncze
réwniez podstawe do kompilacji Skonsolidowanego
lidowany Raport Finansowy w celu ustalenia jego

Audytor uzyskuje
do kompilacji wstepnej wersji
finansowe jakie majg zosta¢ wilgczone do Sko
raporty z weryfikacji wydatkow stanowigee

zgodnodci z nastgpujacymi warunkami:
- Skonsolidowany Raport Finansowy musi byé zgodny z modelem z Zatacznika VI do Umowy
Grantowej;

Skonsolidowany Raport Finansowy powinien obejmowaé  polaczone wydatki za Dzialanie
zaréwno od Beneficjenta jak 1 od Partnerow. bez wzgledu na to w jakiej czesci sg one

finansowane przez WUZ:

Skonsolidowany Raport Finansowy powinien by¢ sporzadzony w jezyku Umowy Grantowej;

- Skonsolidowany Raport Finansowy pokazuje , ze nie ma zadnych odchylen natury finansowej

wymagajacych uzyeia artykutu 2.9 Warunkow Ogdlnveh

2 Procedury do sprawdzania kompilacji Skonsolidowanego Raportu Finansowego

2.1 Kompletno§é oraz dokladno$¢ kompilacji Skonsolidowanege Raportu Finansowego

dza kazdy budzet oraz kwotg rzeczywista okreslona w Skonsolidowanym Raporcie
5 lkwotami catkowitymi w roboczych dokumentach. ktore kompiluja
finansowych uzyskanych od Beneficjenta

Audytor spraw
Finansowym i porownuje je
informacje z poszezegdlnych zweryfikowanych raportow
oraz Partnerow.
Audytor ponownie przeprowadza wszelkie kalkulacje oraz dodatki w Skonsolidowanym Raporcie
Finansowym oraz w zwigzanych z nim dokumentach roboczych.

weryfikacji wydatkow w celu zidentyfikowania wszelkich wynikow

Audytor sprawdza kazdy raport Z
jakie mogg wplyna¢ na prezentacje Skonsolidowanego Raportu Finansowego a ktore powinny zostac

przez niego zaraportowane jako wyjatki.

2.2 Sp6jnosé przedstawienia

konsolidowany Raport Finansowy wykorzyvstuje te same naglowki dla

Audytor sprawdza, ze S
z nim raporty finansowe dla raportowania zardGwno kwot

wplywow oraz wydatkow co zwigzane
budzetowych jak I kwot rzeczywistych.
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Audytor sprawdza, Ze podczas

rzeczywiste oraz budzetowe zanotowane W
nansowych zostaly spojnie wlaczone Go tych samych naglowkow w

zweryfikowanych raportach fi

Sknnsolidowanego Raportu Finansowego, kwoty

kompilacji
kazdym z naglowkaow wplywow / wydatkow w

Skonsolidowanym Raporcie Finansowym.

23 Wplyw finansowy

Audytor porownuje Skonsolidowan

nie zachodza zadne odchylenia przekraczaj
Og6lnych, wymagajace albo komunikacji z
jakimkolwiek nagtowek przekracza

y Raport Finansowy z zatwierdzonym budzetem i weryfikuje, czy
ace ograniczenia okredlone w artykule 9.2 Warunkow
WST lub nawet poprawki w umowie. Jezeli wydatek w
limit do poprawki, Audytor zaznacz kwote wydatku

niekwalifikowanego w swoim raporcie.

2008
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Zalycznik 3A Raport modelowy dla weryfikasji wydatkow w Umowie Grantowej

Jak karzystaé z niniejszego raporti modelowego? Caly tekst zazna;
instruktaiowy i audytorzy powinni go (& powykorzystanii. Informacje wymagane w nas

beneficienta) muszq byé wypelnione przez audytore.

tepujacym formularzu <...> (np. nama

<do wpisaniana pi.s‘mié:naghiwkowym audytora>

Raport z weryfikacji wydatkéw w Umowie Grantowej
Dzialania poza terytorium Wspolnoty Europejskiej

<Tytul oraz numer umowy grantowej >

Spis tresci

REPORT O WYNIKACH RZECZYWISTY CHurooereaessasssmsssssssmmssesemasssasssmasssnssssasss s ensss 18

1 INFORMACJAO UMIWIE GRANTOWEJ 21
2 PROCEDURY WYKONANE ORAZ WYNIKI RZECZYWISTE .corvuecenreaseasensenns 21
ZAEACZNIK 1 RAPORT FINANSOWY DO UOWY GRANTOWED conneunsnaussrareasen 23

ZAEACINIK 2 WARUNKI REFERENCYJNE DO WERYFIKACII WYDATKOW.23

Raport o wvnikach rzeczvwistveh

<Nazwa osoby kontrakiowej>, = Stanowisko=
< Nazwa Beneficjenta / Partnera=
<Adres>

<dd miesige rrIr=>
Qzanowni <Nazwisko osoby kontakiowe]>

Zgodnie z warunkami referencyjnymi  z dmia <dd miesiac T jakie zostaly z nami uzgodnione.
sktadamy nasz Raport © Wynikach Rzeczywistych ( .Raport”), w stosunku do towarzyszacego
Raportu Finansowego 74 olares obejmujacy <dd miesiac T — dd miesiac rrrr> (Zalacznik 1 E]o
ninigjszego Raportu). Zazadali Panstwo wykonania pewnvch procedur W zwiazku z  panstwa
Raportem Finansowym 4 Wspalnota Europejska <finansowata Umowe Grantowg dotyczaca = rytul

oraz NUmEar Umowy=, ~Umowe Grantowa™.

Cel

obejmowalo weryfikacje wydatkow, 10 jest zaangazowanie W celu wykonania
pewnych procedur W stosunku do Raportu Finansowego do Umowy Grantowej oraz Umowy
Partnerstwa. Celem niniejszej weryfikacji wydatkdw jest abysmy dokonali pewnych procedur, co do
ktorych — sig zgodzilismy, oraz abyémy zlozyli raport o rzeczyvwistych efeltach w stosunku do

wykonanych procedur.

Nasze zaangazowanie

Hh
[
=2}
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Standardy oraz zasady etyczne

Nasze dzialanie zostato podjete zgodnie z

dem Uslug Powigzanych (ISRC) 4400 — Dzialania do wykonania dla

- Miedzynarodowym Standar
informacji  finansowej okreslonych przez IFAC

uzgodnionych  procedur dotyczacych
(Migdzynarodowa Federacje Ksiegowych):

. Kodeks etyczny dla zawodowych ksiegowych wystawiony przez IFAC. Chociaz ISRS 4400
gtanowi, ze niczaleznosc nie jest wymogiem do wykonania uzgodnionych procedur, WUZ
wymaga aby Audytor spemial  wymogi niezaleznosci  opisane w Kodeksie Etycznym dla

Zawodowych Ksiggowych

Wykonane procedury

wymienione W Zataczniku 2A oraz Zataczniku 2B

Jak zazadano, wykonalismy wylacznie procedury
acznik 2 do niniejszego Raportu)

warunkow referencyjnych dla tego zadania ( patrz Zal

Procedury te zostaly okreslone wylacznie przez WUZ, a procedury zostaty wykonane wylacznie w
celu pomocy WUZ w ocenie czy wydatki przez Panstwa opisane W fowarzyszacym Raporcie
Finansowym byly kwalifikowane zgodnie z warunkami Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerskiej

Poniewaz wykonane przez nas procedury nie stanowily ani audytu ani sprawdzenia dokonywanych w
zgodnodci z Migdzynarodowymi Standardami  Audytu lub Miedzynarodowymi Standardami
Sprawdzenia, nie wystawiamy zadnej gwarancji na zataczony Raport Finansowy.

Zrodla informacji
Raport nakresia informacje dostarczone nam przez Panstwa jako odpowiedZ na szczegllne pytania
lub tez uzyskane przez nas Z kont oraz zapisOw.

Wyniki rzecrywiste

Wydatki catkowite ktore sa przedmiotem niniejszej weryfikacji wydatkow wynosza <0000 euro.

Stopien pokrycia wydatkéw  wynosl <Xx> o, Stosunek ten przedstawia Kwotg catkowita
zweryfikowanych wydatkow wyrazonych jako procent wydatkow calkowitych poddanych niﬂi@_iszej
weryfikacji. Ta druga kwota jest rowna kwocie calkowite] wydatkow zaraporfowanych przez Panstwa
w Raporcie Finansowym  0raz ktore na panstwa zgdanie zostaly odjete od calkowite] kwoty
finansowania wstepnego zaplaconego przez WZU / Beneficjenta. My raportujemy dane szezegdlowe
naszych wynikow rzeczywistych wynikajacych z procedur przez nas wykonanych w ROZd}.i&lE 2

ninigjszego Raportu.

Wykorzystanie Raportu
Niniejszy raport jest przeznaczony wylacznie do celow opisanych powyzej.

do uzytku przez Panstwa oraz wylacznie w celu

7tozenia go do WZU/Beneficjenta w rwiazku z wymogami ustalonymi w Artykule 15 Warunkow
Ogblnych Umowy Grantowej oraz wymogami Umowy Partnerskiej. Raport niniejszy nie moze bvé
wykorzystany przez Panstwa w innych celach ani nie moze byé przekazywany innym sironom.

Raport niniejszy jest przygotowany wylacznie
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WUZ nie jest strona w umowie ( warunki referencyjne) pomigdzy Panstwem a nami, a zatem nie
zaktadamy zadnego obowiazku zajmowania sig WUZ , ktéry ni.7e opieraé si¢ o niniejszy raport z
weryfikacji wydatkéw na wilasne ryzyko. WUZ moze szmodziclnie oceni¢ procedury oraz wyniki
zaraportowane przez nas oraz wyciagna¢ wiasne wnioski z wynikéw rzeczywistych przez nas

zaraportowanych.

WUZ moze ujawnié niniejszy Raport wylacznie tym organom, ktérzy maja prawa statutowe do
dostepu do niego, a w szczegblnosei Komisji Buropejskiej ( skreshic jezeli Komisja jest WUZ),
Europejskiemu Urzedowi do spraw Oszustw oraz Europejskiemu Sadowi Audytorow.

Raport ninicjszy jest zwigzany wylacznie z Raportem Finansowym wymienionym powyzej I nie

rozeiaga sie na inne raporty finansowe
Oczekujemy na mozliwo$é omdwienia naszego Raportu z Panstwem 1 z przyjemnoscig udzielimy

wszelkich dalszych informacji oraz pomocy .

Z powazaniem

<dd miesigc rrrr>,

<Nazwisko audytora>
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1 Informacja dotyczacz Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerskiej

ki opis Umowy Grantowej, Umowy Partnerskiej oraz Dzialania, strukture
maksymalnie, 1 strona)

[Rozdzial | powinien-abgjmowac krot
luczowe infroacji na temat finansowania / budzetu (

Beneficjenta/ Partnera realizujacego oraz k

2 Procedury wykonane oraz Wyniki Rzeczywiste

Wykonali$my procedury szczegdlne wymienione w Zalaczniku 2A warunkow referencyjnych dla
weryfikacji wydatkéw Umowy Grantowej . Procedury te obejmuja:

I Procedury Ogolne

zgodnosei wydatkow z budzetem oraz sprawdzenie analityczne

3]

Procedury do weryfikacji

Procedury do weryfikacji wybranych Wrydatkow

Zastosowalismy zasady do wyboru wydatkow oraz zasady oraz kryteria do pokrycia weryfikacja

ustalone w Zataczniku 2B ( sekcja 3 oraz 4) warunkéw referencyjnych dla niniejsze] weryfikacji

wydatkow.

[Wyjasnié tutaj trudnogci oraz problem jakie-ﬁépotkéno, jezelitakie sie zdarzyly]
Wszystkie wydatki przez nas zweryfikowane warte sa <XXXX> euro i sa podsumowane w tabeli
ponizej. Calkowity Stosunek Pokrycia Wydatkow wynosi <xx%>
[Przedstawic tuiaj, tabele podsumomy’ch dla  Raportu Finansowego w- Zalqezniky' 1,
przedsiawiajacq dla kazdego podtyiutu calkowitq kwotg wydatku zaraportowanego przez Beneficjenta

/ Parinera, catkowitq kwote wydatku zweryfikowanego oraz proceri pokivtego wydatku/

eli podsumowujacej, 1 przeprowadzilismy.,

Zweryfikowalismy wybrane wydatki , jak pokazano w tab
3.7 Zalacznika 2A

dla kazdego wydatku. procedury weryfikacyjne okreslone w punkcie 3.1 do

warunkow referencyjnych.

Ponizej raportujemy rzeczywiste wyniki z tych procedur:
1 Procedury Ogobine

1.1 Warunki Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerskiej

i Umowy Grantowe] oraz Umowy Partnerskiej

Uzyskali$my zrozumienie warunkow niniejsze
referencyjnych [okreslié wyniki

zgodnie ze wskazowkami z Zatacznika 2B ( sekcja 2) warunkow

rzeczywiste oraz okredli¢ biedy oraz oczekiwania. Procedury 1.1 do 1.5 z Zatacznika 2A]
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1.2 Raport finansowy dla Umowy Grantowej oraz Umowy Partnerstwa

1.3 Zasady ksiggowania oraz utrzymywania ksiag

1.4 Ujednolicenie Raportu Finansowego z Systemem ksiegowym Beneficjenta /

Partnera

1.5 Kursy wymiany

2 Procedury weryfikacji zgodnoéei wydatkow z budzetem oraz analityczne
sprawdzenie

2.1 Budzet Umowy Grantowe]

2.2 Poprawki do budzetu umowy grantowej
[Opisaé wyniki rzeczywiste oraz

3 Procedury do weryfikacji wybranych Wydatkow

Zaraportowalismy ponizej wszelkie wyj
3.1 do 3.7 z Zalacznika 2A warunkow referencyjnych dla te
procedury te miaty zastosowanie do wybranych pozycji wydatkowych
Obliczylismy kwote wyjatkow weryfikacyjnych oraz
Komisja uzna pozycje wydatkowa za niekwa
uwage procent finansowania przez Komisjg oraz Wp
administracyjne). Zaraportowalismy wszellde wyjatki .
sposdb ilosciowy.

3.1 Kwalifikowalnos¢ kosztow

Zweryfikowalismy. dla kazdej wybrane]

w procedurze 3.1 Z Zatacznika 2A warunkéw referencyjnych .

okreslic bledy oraz wyjatki. Procedury 2.1-2.2.2 Zalqeznika 247

gtki od procedur weryfikacyjnych okreslonych w punlktach
i weryfikacji wydatkéw. Do te] pory

ich potencjalny wplyw na wkiad KE, jezeli
lifikowalng (gdzie ma 10 zastosowanie, biorac pod
fyw na wydatki posrednie ( np. Roszty
w tym te ktore nie moga byé okredlone w

pozycji wydatkowej, kryteria lwalifikowalnosei ustalone
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3.2 Kwalifikowalno$é kosztéw bezposrednich (Artykut 14.2
3.3 Zasady ustalenia rezerwy ( Artykul 14.3)

3.4 Koszty administracyjne (Artykul 14.4)

3.5 Wkiad w naturze (Artykul 14.5)

3.6 Koszty nickwalifikowane (Artykul 14.6)

3.7 Przychody z Dzialania

[opisac wyniki rzeczywiste Sras okreslié bledy! Procedury 3.2do 3.7z Zatgcznika 24]
24 b Y WISTE | D i

Zalgcznik 1 Raport finansowy umowy grantowej oraz umowa partnerska

Zalacznik 2 Warunki referencyjne dla weryfikacji wydatkow

Page 23 of 26
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Zatacrnik 3B: Modelowy raport do sprawdzenia kompitacji skonsolidowanego raportu

finansowego

o —

JAK KORZYSTAC Z RAPORTU MODELOWEGO?

w niniejszym raporcie modelowym ma cel instruk?a.ibu{)g. Audytor

Caly tekst zagnaczony na zoto
) Informacje zqdane w. niniejszym formularzu <...>muszq

‘]‘JDWI').IVI_'E.“HT‘ ga usu nqé pow}mr@ staniu.,
byé wypelnione przez audylora.

<do :u{pdiu)m wania =W%ﬁagfffwkﬁ1ﬁsmd audytora / kontrolera>

kompilacji skonsolidowanego raportu finansowego w stosunku do
Dzialtania w ramach Umowy Grantowej
Dzialania poza terenem Wspélnoty Europejskiej

Raport do sprawdzenia

<Tytul oraz numer umowy grantowej >

Raport z wynikéw rzeczywistveh

<Nazwisko osoby kontakiowej>, < stanowisko™>
< Nazwisko Beneficjenta / Parinera=
<Adres>

<dd miesiac rrr>
Szanowni <Nazwisko osoby kontakiowej>

Zgodnie z warunkami referencyjnymi z dnia <dd miesiac rrrr> jakie zostaly z nami uzgodniong,
skladamy nasz Raport 0 Wrynikach Rzeczywistych ( Raport™), w stosunku do mwarz_\fszacegh
Raportu Finansowego zd okres obejmujacy <dd miesiac rrrr — dd miesiac 1> (Zatacznik 1 do
niniejszego Raportu). Zazadali Pafstwo wykonania pewnych procedur w zwigzku Zz panstwa
Raportem Finansowym a Wspolnota Europejska sfinansowata Umowe Grantows dotyczaca < tvtul

oraz pumer umowy>, ,,Umowe Grantowa™.

Cel

Cel

mowalo weryfikacje wydatkow, to jest zaangazowanie W celu wykonania
ansowego do Umowy Grantowej —oraz Umowy
est abyémy dokonali pewnych procedur, co do
sort o rzeczywistych efektach w stosunku do

Nasze zaangazowanie obej
pewnych procedur W stosunku do Raportu Fin
Partnerstwa, Celem niniejsze] weryfikacji wydatkow ]
ktorych sie zgodzilismy, oraz abysmy ziozyli Ta]
wykonanych procedur.

Standardy oraz zasady etyczne
Nasze dziatanie zostato podjete zgodnie 7

- Miedzynarodowym Standardem Ushug Powigzanych (ISRC) 4400 — Dziatania do wykonania dla
uzgodnionych procedur dotyczacych informacji  finansowe] okreglonych przez IFAC
(Migdzynarodowa Federacje Ksiggowych): ‘

i
. ]
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. Kodeks etyczny dla zawodowych ksiggowych wystawiony przez [FAC. Chociaz 1SRS 4400
stanowi, Ze niczalezno$é nie jest wymogism do wykonania uzgednionych procedur, WUZ
wymaga aby Audytor spetnial ~ wymogi niezaleznosci  opizane W K odeksie Etycznym dla

Zawodowych Ksiggowych

Wykonane procedury

Jak zazadano, wykonalismy wylacznie procedury wymienione W Zalaczniku 2A oraz Zataczniku 2B
warunkow referencyjnych dla tego zadania ( patrz Zalacznik 2 do niniejszego Raportu)

Procedury te zostaly okreslone wylacznie przez WUZ, a procedury zostaty wykonane wylacznie w
celu pomocy WUZ w ocenie CZY wydatki przez Panstwa opisane w towarzyszacym Raporcie
Finansowym byly kwalifikowane zgodnie z warunkami Umowy Grantowej oraz. Umowy Partnerskiej

Poniewaz wykonane przez nas procedury nie stanowily ani audytu ani sprawdzenia dokonywanych w
zgodnodci 2 Miqdzyliarodowynii Standardami Audytu lub Miedzynarodowymi Standardami
Sprawdzenia, nie wystawiamy zadnej gwarancji na zataczony Raport Finansowy.

Zrodla informacji
Raport nakresla informacje dostarczone nam przez Panstwa jako odpowiedz na szezeghlne pytania
lub tez uzyskane przez nas z kont oraz zapisow.

Wynild rzeczywiste
Wydatki calkowite ktore sa przedmiotem niniejszej wery’

Stopien pokrycia wvdatkow wynosi  <xx- o, Stosunek ten przedstawia kwote calkowita
zweryfikowanych wydatkow wyrazonych jako procent wydatkow calkowitych poddanych niniejszej
weryfikacji. Ta druga kwota jest Towna kewocie calkowite] wydatkow zaraportowanych przez Panstwa
w Raporcie Finansowym Oraz Kktore na panstwa zadanie zostaly odjete  od calkowitej kwoty
finansowania wstgpnego zaplaconego przez WZU / Beneficjenta. My raportujemy dane szezegolowe
naszych wynikow rzeczywistych w_\_fnikajqcych 7z procedur przez nas wykonanych w Rozdziale 2

niniejszego Raporti.

Wykorzystanie Raportu

Niniejszy raport jest przeznaczony wylacznie do celow opisanych powyzej.

Raport niniejszy jest przygotowany wylacznie do uzytku przez Panstwa oraz wylacznie w celu
zlozenia go do WZU/Beneficjenta w zwiazku z wymogami pstalonymi w Artykule 13 Warunkow
v Grantowe]j 0rdz wymogami Umowy Partnerskigj. Raport niniejszy nie moze by¢

Ogdinych Umow,
b celach ani nie moze by¢ przekazywany innym stronom.

wykorzystany przez Panfstwa w innyc

WUZ nie jest strong W umowie ( warunki referencyjne) pomigdzy Panstwem a nami, a zatem nie

zakladamy zadnego obowiazku zajmowania si¢ WUZ . ktory moze opierac sig 0 niniejszy raport z
weryfikacji wydatkow na wlasne ryzyko. WUZ moze samodzielnie ocenié procedury oraz wyniki
zaraportowane, przez nas oraz wyciagna¢ whasne wnioski z wynikow rzeczywistych przt;z' nas
zaraponowanych. #

of 26
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WUZ moze ujawnié niniejszy Raport wylacznie tym organom, ktorzy maja prawa statutowe do
dostepu do niego, a W szezegdlnogel Koriel Europejskigi ( skredli¢ jezeli Komisja jest wWUZzZ),
Europejskiemu Urzedowi do spraw OSzustw o.az Europejskiemu Sadowi Audytorow.

Raport niniejszy jest zwiazany wylacznie z Raportem Finansowym wymienionym powyzej I nie
rozcigga sig na inne raporty finansowe

Oczekujemy na mozliwosé omdwienia naszego Raportu z Panstwem i z przyjemnoscia udzielimy

wszelkich dalszych informacji oraz pomocy .

Z powazaniem

<dd miesiqc Trrr=,

<Nazwisko audytora=>

Zatacznikl Raport finansowy
[Zatacznik 1 powinien zawierac raport finansowy Beneficjenta / Partnera poddany wery fikacji. Raport
f'mansowypow.inien‘l'ayé datowany i wskazywa¢ na okres jako obgjmuje./

Zatacznik 2 Warunki referencyjne weryfikacji wydatkow

pisang oraz datowana kopie warunkow referencyjnych z

[Zalacznik pawinien zawieraé pod
Zalacznik 1 oraz Zatacznik 2.z Zalacznikiem 2C./

weryfikacji wydatkow zawierajaca

Zalgeznik 3 Dokumenty opisane W sprawdzeniy Kompilacji skonsolidowanego Raportu

Finansowzgo

[Zalgeznik 3 pow.'im'en.zmwieraé liste dokumentow uzywanyeh do kompilacji sprawdzenia prac. Na
minimalnym poziomie, bedqg one awierad Skansolidowany Raport Finansowy, raporty z weryfikacji
wydatkow oraz zwiazane z Tm dokumenty Beneficjenta oaz Partnerow, dokument roboczy z kompilacji

zawierajacy Sciezke auchiu dla kazdego numert-w Skonsolidowanym Raporcie F. inansowym]
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