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Zasady postępowania w przypadku wprowadzenia wyrobu medycznego/ produktu/ urządzenia/ sprzętu, zwanego dalej wyrobem, do oddziału/ komórki organizacyjnej Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego w Elblągu 
w celu określenia jego przydatności użytkowej i/ lub wykorzystania 
1. Firma, chcąc pozostawić wyrób w oddziale/ komórce organizacyjnej Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego w Elblągu w celu określenia jego przydatności użytkowej i/lub wykorzystania musi uzyskać zgodę Dyrektora Naczelnego Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego w Elblągu.
2. Przedstawiciel Firmy lub osoba merytorycznie prowadząca sprawę tj. przedstawiciel Szpitala, z którym Firma prowadziła wstępną rozmowę w sprawie wprowadzenia wyrobu, wypełnia wniosek o wprowadzenie wyrobu do oddziału/ komórki organizacyjnej WSZ w Elblągu i załącza wymagane, wskazane we wniosku dokumenty. Osoba merytorycznie prowadząca sprawę przekazuje wniosek do akceptacji i realizuje poszczególne etapy sprawy.
3. Akceptacji wniosku dokonuje Ordynator/ Koordynator/ Kierownik komórki organizacyjnej, której dotyczy wniosek oraz w zależności od rodzaju sprawy:
a) w przypadku sprzętu medycznego - Kierownik Sekcji Sprzętu Medycznego, a gdy sprzęt będzie posadowiony na Bloku Operacyjnym również Kierownik Bloku Operacyjnego,
b) w przypadku jałowego wyrobu medycznego do wykorzystania - Kierownik Apteki Szpitalnej, 

c) w przypadku niejałowego wyrobu medycznego do wykorzystania - Kierownik Działu Dezynfekcji i Centralnej Sterylizacji.

4. Zaakceptowany wniosek wraz z parafowanymi przez radcę prawnego dwoma egzemplarzami umowy użyczenia - w przypadku wyrobu w postaci sprzętu medycznego albo umowy przekazania wyrobu medycznego w pozostałych przypadkach, osoba merytorycznie prowadząca sprawę składa w Sekretariacie Dyrektora Naczelnego WSZ w Elblągu. 
5. Dyrektor Naczelny Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego w Elblągu po zapoznaniu się z wnioskiem wyraża zgodę lub neguje zasadność wprowadzenia wyrobu do oddziału lub komórki organizacyjnej WSZ w Elblągu.
6. Przekazanie wyrobu do oddziału/ komórki organizacyjnej WSZ w Elblągu, a także jego odbiór odbywa się na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego, po uprzednim okazaniu przedmiotowej umowy.
7. W przypadku określania przydatności użytkowej i/lub wykorzystania aktywnego wyrobu medycznego do implantacji, osoba merytorycznie prowadząca sprawę zobowiązana jest do przekazania Pacjentowi w sposób dla niego zrozumiały, informacji o wyrobie i uzyskanie od Pacjenta świadomej i dobrowolnej zgody na użycie wyrobu do implantacji. Powyższą zgodę dołącza się do Historii Choroby Pacjenta.
8. Osoba merytorycznie prowadząca sprawę lub Ordynator/ Koordynator Oddziału/ Kierownik komórki organizacyjnej, w którym/ej określana jest przydatność użytkowa wyrobu powiadamia Kierownika Sekcji Majątkowej o wprowadzeniu wyrobu do oddziału/ komórki organizacyjnej WSZ w Elblągu, a następnie o jego zwrocie, a akta sprawy archiwizuje, zgodnie z obowiązującą w WSZ Elblągu Instrukcją Kancelaryjną, zaś oryginał umowy powinien przekazać do Zastępcy Głównego Księgowego.
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